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1. Introduction

L’'import des utilisateurs dans Wizzbe vous permet d’injecter simplement et de maniére trés
rapide vos listes d'utilisateurs, sans a devoir les saisir manuellement dans linterface
administrateur.

Avant de continuer, vous devez vérifier que vous disposez bien de tous les éléments :

> La liste des nouveaux utilisateurs (format numérique)

> Excel pour créer le fichier d'import des utilisateurs (non testé avec des applications
tiers)

Plus tard, vous pourrez rajouter les personnes manquantes soit en maodifiant le fichier que
nous allons réaliser, soit en créent un nouveau fichier ou bien en I'ajoutant manuellement.

2. Composition

Le fichier d'import reprend la plupart des listes d’éléves extraite des listes de I'éducation
national.

Voici les champs disponibles :

LASTNAME  FIRSTNAME LOGIN PASSWORD PROFIL EMAIL NATIONNAL_ID ESTABLISHMENT_ID LAN_FOLDER DISCIPLINE GRP1 GRP2

LASTNAME : Nom de famille

FIRSTNAME : Prénom

LOGIN : Identifiant de I'utilisateur (généré automatiquement)
PASSWORD : Mot de passe de l'utilisateur (rempli par défaut)
PROFIL : Type de compte de I'utilisateur (Eléve ou Enseignant)
EMAIL : e-mail de l'utilisateur

NATIONNAL ID : Identifiant de 'académie national de I'utilisateur
ESTABLISHMENT ID : Identifiant de 'académie national de I'établissement scolaire
LAN_ FOLDER : Chemin vers le dossier réseau de I'utilisateur
DISCIPLINE :

GRP (1 —10) : Groupe de l'utilisateur

Les champs en marqués en rouge sont obligatoires pour I'import des utilisateurs.
Un message d’erreur surviendra a I'import si un de ces champs est manquant !
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3. Préparation

Vous devrez copier les colonnes NOM, PRENOM et NIVEAU depuis votre extrait de liste de
I'éducation national.

Libre & vous de réutiliser les classes depuis I'extrait qui devront étre reporter dans le champ
GRP2 mais bien surveillez a ce que la valeur saisie ne soit pas la méme que le NIVEAU du
Champ GRP1!

Exemple :
GRP1 GRP2
CE1 CE1 DUMONT

Les Groupes GRP1 et GRP2 ne doivent pas comporter le méme nom !

Ordinairement, les champs a remplir devront étre comme ceci :

A. Pour un éléve :

GRPL1 : Niveau de I'éléve (ex : CE1)

GRP2 : Classe de I’éléve (ex : CE1 DUMONT)

PROFIL : 1 (compte éleve)

PASSWORD : école (ne sera pas utilisé en cas de connexion par image)

B. Pour un enseignant :

DISCIPLINE : Niveau enseigné (ex : CE1)

GRP1 : Nom de I’enseignant (ex : DUMONT)

PROFIL : 2 (compte enseignant)

PASSWORD : Prof01 ('enseignant pourra modifier son mot de passe)

Le champ login en majuscule se remplie automatiquement avec la régle suivante :
1¢¢|ettre du PRENOM + 7 premiéres lettres du NOM

Le script a utiliser dans le champ login est le suivant : (x est a remplacer par le numéro de
ligne)

=MAJUSCULE(GAUCHE(Bx;1)&GAUCHE(AX;7))

Vous pouvez copier-coller la case contenant un login a celle du dessous,
le script se mettra automatiquement a jour !

Vous devriez obtenir un tableau de cette forme :

LASTNAME  FIRSTNAME LOGIN PASSWORD PROFIL EMAIL NATIONNAL_ID ESTABLISHMENT_ID LAN_FOLDER DISCIPLINE GRP1 GRP2
AKDOGAN  Adeviye-Daph AAKDOGAN  ecole 130649517HE CE1 CE1 DUMONT
ZOPPE Lucile LZOPPE ecole 120134011AE CE2 CE2 PAVAROTI
DUMONT Jean JDUMONT  Prof01 CE1 DUMONT

PAVAROTI Mathilda MPAVAROT  Prof01 CP/CE1 PAVAROTI

4 4 4 4

(SR SR

(La colonne PROFIL change de couleur automatiquement afin d’identifier plus rapidement les
enseignants)
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4. Vérification

Votre tableau complété, il est nécessaire de vérifier certains éléments afin que l'import se
passe dans les meilleures conditions.

.
4.1 Login
LASTNAME  FIRSTNAME LOGIN PASSWORD PROFIL EMAIL NATIONNAL_ID ESTABLISHMENT_ID LAN_FOLDER DISCIPLINE GRP1 GRP2
AKDOGAN ‘AUEV\VE*DaphMKDDGAN ecole 1 130428517HE CE1 CE1 DUMONT
ZOPPE ~ Lucile LZOPPE ecole 1 120556011AE CE2 CE2 PAVAROTI
MOREAU Thomas TMOREAU ecole 1 140878945HG cp CP FROGET
DURAND Zoé ZDURAND ecole 1 140185348JK MS MS THOT
AKDOGAN " Antoine AAKDOGAN ecole 1 160101800AA PS PS DUCHEMIN
MAURY -Claire CMAURY ecole 1 140311456YT GS GS DENOUNE

Lors de l'import, il se peut que les mémes conditions se retrouvent a la création du login.
Automatiquement, les champs concernés sont surlignés en rouge.

La solution la plus simple est de cliquer sur un des champs et de modifier le script comme
ceci :

=MAJUSCULE(GAUCHE(B2;1)&GAUCHE(A2;7))
7
=MAJUSCULE(GAUCHE(B2;1)&GAUCHE(A2;7))&2

AKDOGAN " Antoine "AAKDOGA2  ecole 1 160101800AA PS PS DUCHEMIN
Un 2 apparaitra remplacera la derniére lettre du LOGIN afin de différentier les comptes.

NOTE : vous pouvez remplacer le 2 par un autre chiffre si vous aviez les mémes logins en
triple ou plus.

4.2 Export

Le tableau enfin compléter, il vous faut maintenant le sauvegarder dans un format
exploitable par Wizzbe.

A partir de cette étape, plus aucun script ne viendra corriger le document ! Vérifiez tout avant
de le faire.

Wizzbe gére les documents au format « .CSV » avec séparation par virgule.

Pour créer le fichier dans ce format, il est nécessaire d’enregistrer le fichier sous... au bon
format

ier: importperson_modelexism v

pe: Classeur Excel (prenant en charge les macros) (*xism) v
Classeur Excel (*xlsx)
Classeur Excel (prenant en charge les macros) (*xism)
Classeur Excel binaire (*xisb)
Classeur Excel 97 - 2003 (*.xls)
CSV UTF-8 (délimité par des virgules) (*.csv)
Données XML (*xml)
Page web a fichier unigue (* mht;*.mhtmi)
ssi€ Page web (*.htm;*.ntmi)
Modéle Excel (*xitx) 1
Modeéle Excel (prenant en charge les macros) (*xitm)
Modéle Excel 97 - 2003 (*xit)
Texte (séparateur : tabulation) (*.txt)
Texte Unicode (*.txt)
Feuille de calcul XML 2003 (*.xml)
Classeur Microsoft Excel 5.0/95 (*xls)

s

CSV (séparateur : point-virgule) (*.csv)
Texte (séparateur : espace)(*.prn)
Texte (Macintosh) (*.txt)

Texte (NDOS) (*.tx1)
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Vous devriez avoir plusieurs alertes lors de I'enregistrement concernant la perte de la mise en
page et des scripts. Vous pouvez tout ignorer.

Une fois le fichier .CSV récupéré, vous devez I'ouvrir avec I'application WordPad

Cela permet d’enlever les champs vide qui poserais problémes dans I'import Wizzbe.

LASTNAME ; FIRSTNAME ; LOGIN; PASSWORD; PROFIL; EMAIL; NATIONNAL ID;ESTAB
LISHMENT ID;LAN FOLDER_UNC;DISCIPLINE;GRPl;GRP2;GRP3;GRP4;GRP5;GR
P&;GRP7;GRPE;GRP%;GRP10;GRP11;GRP12

AKDOGAN; Adeviye—-Daphne; ARKDOGAN;ecole;1;;130428517HE; ;; ;CE1l;CEl

DUMONT ; Jean; JDUMONT ; Prof01;2;;;;;CEl ;DUMONT;;:;;iiiiiii

A

I faut Oter les champs vides et UNIQUEMENT les champs vides.
lIs effectuent un retour a la ligne et sont facile a reconnaitre.

IL NE FAUT SURTOUT PAS RETIRER les ; appartenant aux lignes au-dessus !

A CONSERVER

- \A ENLEVER

2019@Vidéo Synergie — page 4/7



5. Import

Votre fichier d'import réalisé, il est désormais possible de « l'injecter » dans Wizzbe.

Rendez-vous sur votre portail Wizzbe et connectez-vous avec un compte administrateur.

Identifiant | administrateur

Mot de passe ssssssss

Se connecter

Ensuite cliquez sur le bouton Utilisateurs

B

Utilisateurs

Puis sur le bouton Importer

“ Importer

Vous arriverez sur la page d'import des utilisateurs.

Importer des utilisateurs

Sdiactionner la fichier 4 importer puss chguer sur e bouton “Lancer limport C5V” —-in

Fichier CSV :

Identifier 'utiisateur par : © Nom Prénom (Toutes les informations sont mises & jour sauf k& nom et ke prénom)
® Logn (Toutes les infomations sant mises & Jour sauf i logn)

N, Lancer mpart csv

Sélectionnez votre fichier .CSV a importer.

5.1 Premiére importation

Si c’est la premiére fois que vous importez des éléves, vous pouvez directement lancer I'import
CSv.

5.2 Maj importation

Si c’est une mise a jour de la base, cliquez sur « Mettre seulement a jour les groupes des
utilisateurs existants et importer les nouveaux utilisateurs »

Vous pouvez choisir de désactiver les comptes qui seraient absent du fichier. Attention a ne
pas choisir cette option si vous ne faite que rajouter de nouveaux utilisateurs a la base
existante !

Il est recommandé d’identifier les utilisateurs par leurs LOGIN.

Vous pouvez a présent lancer I'import CSV.
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5.3 Lancement de l'import

Si votre import de fichier s’est bien passé, vous recevrez un message vous confirmation le bon
déroulement des opérations.

Dans le cas contraire vous recevrez un message d’erreur, il est alors nécessaire de revérifier
votre fichier. Un second message vous indiquera ou les erreurs remontent

Liste des erreurs ou des éléments 3 compléter :

Ligne 10z
- colonne LASTNAME est obligatoire
- colonne FIRSTNAME est obligatoire
Wizzbe 4 - colonne LOGIN est obligatoire
- colonne PROFIL est obligatoire, Valeur autorisée 1 (Eléve), 2 (Enseignant), 3 (Administrateur)

- colonne GRP1 est obligatoire

- 5 - . Ligne 11 :
Le fichier d'import contient des erreurs ou est incomplet. " colonne LASTNAME est obligatoire
- colonne FIRSTNAME est obligatoire
- colonne LOGIN est obligatoire
- colonne PROFIL est obligatoire, Valeur autorisée 1 (Eléve), 2 (Enseignant), 3 (Administrateur)

- colonne GRP1 est obligatoire

0K Ligne 12 :

- colonne LASTNAME est obligatoire
_ ralanna FTRETMAME act ahlinatnira

5.4 Finalisations

Une fois vos groupes importés pour la premiére fois, il est nécessaire de les ranger dans I'ordre
pour obtenir 'arborescence souhaitée.

Vous pouvez créer des types de classes pour tous les profils (Eléve, Professeur, Admin)
Par défaut, les nouveaux groupes sont rangé au niveau 1 avec le profil Eléve
Note : si vous n’avez pas de nouveaux groupes, vous n’avez rien a faire de plus.

Cliquez sur le bouton Types de Groupes

is Types de groupes

Vous allez pouvoir créer les sections de groupes ou vous pourrez ranger vos groupes.

Si vous suivez I'exemple donné avec le fichier d'import, il faudra créer un groupe NIVEAU et
un groupe CLASSE.

Cliquez sur Ajouter un type de groupes

Note : Il est recommandé de renommer le type de groupe nommée défaut plutdt que de créer
un type de groupe la premiére fois

Remplissez les champs. Dans notre arborescence, nous commencons par NIVEAU qui sera
suivi de CLASSE dans l'arborescence. Par conséquent, NIVEAU sera a mettre sur 1 dans
I'ordre d’affichage.

NHom du type de groupe * : NIVEAU
ordre d'affichage * : |1|
Profil * : ELEVE v

Litd

Chaque utilisateur ne peut appartenir qu'a un seul groupe de ce
type de groupe :
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Faite la méme chose avec un type de groupe nommé CLASSE avec un ordre d’affichage sur
2.

Vous pouvez continuer ainsi en fonction de vos besoins en incrémentant 'ordre d’affichage
(ex : Langue, etc...).

Une fois terminé, faite un double-clic sur le second type de groupe (CLASSES dans notre cas)

Cliquez sur EDITER afin de ranger les groupes correspondant dans ce type de groupe

S
£ A

Sur la droite vous trouverez tous les groupes, sélectionnez les groupes qui correspondent a
ce type de groupe et rangez-les en cliquant sur :

<

Groupes du type de groupe sélectionné CLASSES

Liste des groupes du type de groupe sélectionné Liste des groupes disponibles
Groupe Type de groupe : Tous ~ Nom du groupe : P
Type de groupe Groupe
NIVEAU CEL
HIVEAL CEL DUMONT
NIVEAU CE2
HIVEAU CE2 PAVAROTI
HIVEAL =3
HIVEAU CP FROGET
HIVEAU Groupe dléve par défaut
HIVEAU o5
< e s oenoune
HIVEAU M
HIVEAU MS THOT
« NIVEAU Fs
HIVEAL FS DUCHEMIN

Groupes du type de groupe sélectionné CLASSES

Liste des groupes du type de groupe sélectionné ‘ Liste des groupes disponibles
Era Type de groupe : Tous ~ Hom du groupe : ]
CEL DUMONT
T Type de groupe Graupe -
o FROGET NIVEAU cEl
G5 DENOUNE [T =
e Tror HIVEAU ]
e bueEM HIVEAU Groupe didve por défaut
HIVEAU [
HIVEAU s
HIVEAU Ps
~ Ateler 1 Classe Atslier lecturs
| < Famille de groupes professeur par déf... DUMONT
Famille de groupes professeur par déf... Graup professeur par défaut
Famille de groupes professeur par déf... PAVAROTI
@ Famile de groupes administrateur par... Groupe administrateur par défaut

Faite la méme manipulation sur tous les types de groupes, autant de fois que nécessaire.

5.5 Conclusion

Vous retrouvez la liste compléte des utilisateurs avec les Types de groupes et la possibilité de
trier vos résultats en fonction de vos choix.

Liste des utilisateurs

Rechercher : Lo g
Filtres : Profil : ELEVE ~ | [] Voir seulement les utilisateurs désactivés [] Voir les utiisateurs de tous les établissements

NIVEAU : v | CLASSES : v Atelier 1 Classe : hd
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